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Handleiding supervisoren

Werken met het supervisieevaluatieformulier van de supervisant
en het toevoegen van een praktijktoets

in PE portfolio

Opleidingssecretariaat, november 2023
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VGC@® Inhoud

1. Supervisieevaluatieformulier

2. Toevoegen praktijktoets




VG C0 1. Het supervisieevaluatieformulier oude stijl

*Log in met je mailadres en wachtwoord op vgct.nlin de
‘Mijn VGCt-’omgeving

*Ga naar het PE onlinedossier boven je VGCt profiel

*Selecteer de rol Beheerder

PE -

online

Selecteer rol



VGCO

*Ben je al in je PE-dossier, wissel dan van rol:
testaccountvgctSV (testaccountvgctSV) | 1% Berichten (2) | Wisselrol | Uitloggen

Hoofdscherm Mijn gegevens Supervisies ¥



VGCO

*Selecteer rol Beoordelaar:

Selecteer Beheer / beroepsbeoefenaar

—_—

e

Let op: Het portfolio is in ontwikkeling en wordt de komende tijd verder doorontwikkeld. Mocht je ergens tegenaan lopen of-
Je hebt twee accounts.

klik op ‘Professional’ om toegang te krijgen tot je eigen regiztratiedossier. Hierin vind je per opleidingsonderdeel de behaald
klikk op ‘Beocordelaar om toegang te krijgen tot het portfolio van je supervizant(en). Hierin vind je in te vullen praktijktostsen

Professional

Beoordelaar



VGCO

* Klik Supervisies en Wachtend op goedkeuring:

testaccountvgctSV (testaccountvgetsy) | B Berichten (2) | Wisselrol | Uitlogge

Vereniging voor Gedragstherapie en Cognitieve Therapie . _—
VG Ce B t g ¢ a Hoofdscherm Mijn gegevens Supervisies v

Hoofdscherm



VGCO

» Je komt dan op een scherm Verwerk
goedkeuringsaanvragen:

Verwerk goedkeuringsaanvragen

Hieronder zie je de Bt van nog goed te kewren actiitetten. Je ders actwitetten n &n heer L2k k klikken op een activiteiz en da het detallsche goed- of afkearen.

Zock op raam v de p

[m] WGLt- Evalustiefarmulier 20-3-2018 20-5-2018
LI VGCL - Evaluatietormufier &3-2018 26-2-2018
[m] test C6T fteateg vEct - Pualunticiarmulion 522018 232018
1
Omscheljuing Datum
‘tast CET (testogtsaT| VLt - Evalustieformulier 2032018 32018 52018 @
test DT (bestogetiif] Watt - Bvalustieformuler 22010 B-3-2018 &3-2018 @

test CGT (testegt567] WECL- Evalustieformulier &5-2018 B-3-2018 5-3-2008 [



VGCO

*Open het evaluatieformulier:

Vereniging voor Gedragstherapie en Lagnitime Thempe . - 2
VGC e e 3 g Hoofdscherm  Mijn gegevens  Supervisics «
& |[Beostiunn  terspstoren B atkwaran | B Opsa doasier || [Genaar~]
. s
Goed-/afkeuren activiteiten
formvler i I reisant, Gontroleer di ke velden op puiztheid] Met name het veld “santal superasiesessies i dossier s van belang.
volgens de velden in wasr om Jouw feedback wordt gevraagd.
aan hat farmuber kun je op goedkaurer’, ‘te-upstures” en ‘sfkeuren’ dikken,
et e acl. Hel i ibi e
Kk op eugsturen” il upendisant nog wat & L ulin Fy [l welInwat er aargepast most worden en waarom. Erworden nog geen supenvsiesessies teegekend aan je pe-do:
Hlik op - aficuren’ abs je het nict cena bent met e supondsant. Ermonden nu goen supend tocgekend aon jo pe dos: 5
unar een inebehting of de autcmabeche berekening van hes anmial spersisiesssries,
L™ e faligedeund o berugstur &
pever: hivate:
Haam dassler
Spwsiulivaree
Ealwpnriv
Quabum s tivitest vallanid * SEamE x| m
Ingeveerd door Professional ze i
in babamdeling bij testazoounivgEtSy (Seheender)

Datum samvraag 2632018 IS:5E0L 5



VGCO

*Boven staan de knoppen Goedkeuren en Terugsturen

*Na goedkeuring worden de punten bijgeschreven in het
PE-dossier van de supervisant en de supervisor.

*Na goedkeuring kan er geen wijziging meer worden
aangebracht in het formulier. Neem contact op met het
Opleidingssecretariaat.




VGCO

*Na terugsturen kan de supervisant nog wijzigingen
aanbrengen. De supervisant moet daarna het formulier
weer ‘insturen’ door te klikken op Volgende en Gereed.

*Aandachtspunt is het aantal supervisiebijeenkomsten bij
een dubbele duur: 10 supervisiebijeenkomsten van 90
minuten levert 20 supervisiepunten op in het PE-dossier.

*De supervisant noteert bij onderdeel 2a en 2b de sessies
als hij/zij een combinatie van groeps- en individuele

supervisie heeft gehad
000



VGCE@ 2. Toevoegen praktijktoets

* De praktijktoets is een feedbackinstrument (‘formatief’)

* Login en kies voor Beheerder of ga naar de rol van beoordelaar door
te kiezen voor Wissel rol, Beoordelaar

V' ;‘ 0 Vereniging voor Gedragstherapie en Cognitieve Therapie

Selecteer Beheer / beroepsbeoefenaar

| Terug

Let op: Het portfolio is in ontwikkeling en wordt de komende tijd verder doorontwikkeld. Mocht je ergens tegenaan lopen of verbetersuggesties hebben, laat het ons dan weten via opleidingen@vgct.nl.’

Je hebt twee accounts.

Klik op ‘Professional’ om toegang te krijgen tot je eigen registratiedossier. Hierin vind je per opleidingsonderdeel de behaalde punten voor je herregistratie.

Klik op ‘Becordelaar’ om toegang te krijgen tot het portfolic van je supervisant{en). Hierin vind je in te vullen praktijktoetsen en goed te keuren evaluatieformulieren.

Professiona

Beoordelaar



VGCO

* Ga rechtsboven naar Supervisies, Portfolio supervisant. Klik hier op het
plusje voor de naam van de supervisant:

Portfolio supervisanten

Hieronder vind je de supervisanten die jou toegang hebben gegeven tot hun portfolio. Links naast de naam van de supervisant staan drie icoontjes die je kunt aanklikken. Met het linker icoontje open je het portfolio van de supervisant en kun je de
opleidingshistorie bekijken. Met het middelste icoontje kun je praktijktoetsen toevoegen en scores en feedback invullen. Met het rechter icoontje kun je naar de personalia van de supervisant.

beroepsheoefenaar @
Registratie-nummer @
E-mailadres ®

@

Alleen actieve leden

Totaal personen: 1 ZoekQ, ‘

Naam Registratie-nummel 3 VGCt-Achternaam VGCt-Voornaam VGCt-Titel VGCt-Achtervoegsel VGCt-Initialen VGCt-Tussenvoegsel VECH

B9 testCGT  testegtSeT bestaatni um.nl Ceegestteer Marc



VGCO

* Vul de datum in waarop de praktijktoets is beoordeeld en klik
op Volgende:

V( ( owgricl| o Cugaiione Thesagis

Activiteit toevoegen

Geef de detum 1v wasrop de act 15 voltoaid | iteil deze d; in het dossier verschijnen] =n kil can op volgende.

* Klik met je muis op het pijltje en selecteer de praktijktoets:

(% stuiten ) Volgende 3 |
Activiteit toevoegen
profession.al ~ testCGT

atum activiteit

Vul alle gegevens in.

Datum activiteit voltooid ®@ 112018
Categorie * @ oo cte e ——————————————————————————————————————————————————



VGCO

*Na het invullen van alle velden klik je op Versturen:

| % Stuiten | 'X"v’erstJ'En]

Activiteit toevoegen

Professional test CGT
Datum activiteit 1-1-2019
Categorie Praktijktoets 3 - Het hanteren van de therapeutische relatie

Vul alle gegevens in.

Datum activiteit voltooid @ 1-1-2019

Categorie *

@

Praktijktoets 3 - Het hanteren van de therapeutische relatie

¥ =beperkt

% % =basaal

¢ J# = bijna op niveau van een cgt'er
¢ JcJJ = op niveau van een cgt'er
n.v.t. = niet van toepassing

Beperkt = voldoet niet aan standaard; mist vaardigheden, toont ze niet aan of voert prog
Basaal = laat zien dat hii over enize vaardizheden beschikt. er ziin substantile verbeten

* De praktijktoets wordt getoond in het PE-Portfolio

van de supervisant “‘



VGCO

opleidingen@vgct.nl
030-2543054

(ma t/m do tussen 10.00 en 13.00 uur)



mailto:opleidingen@vgct.nl
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